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KO&zBESZERZESI SZABALYZATA

1. A Szabdlyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Kozbeszerzésekr6l szoldé 2015. évi CXLIIl. térvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6éen — 6sszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal — meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellen6rzésének felel6sségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont
személyek, szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét.

A Szabdlyzat az altaldnossagban koévetendd belsé eljarasrendet hatarozza meg, a konkrét
kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsa soran a Kbt-ben és a végrehajtdsara alkotott mads
jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat hatalya

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Békéscsabai Kistérségi Egyesitett Szocialis
Ko6zpont sajat hatdskdrben megvaldsitott beszerzéseire.

3. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, tervezése, kozzététel

3.1. Kozbeszerzési terv

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének elGirasa folytdan a Szabalyzat hataly ala tartozd ajanlatkérd
koteles a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31-ig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
késziteni, amelyet legaldbb 5 évig meg kell 6rizni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

3.2. Eves statisztikai 9sszegzés

A 44/2015. (X1.2.) MvM r. 40. § (1) értelmében a Szabdalyzat hatdly ala tartozé ajanlatkérd
koteles a rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai 0sszegzést késziteni, amelyet
legkésGbb a targyévet kdvetd év majus 31. napjdig kozzé kell tenni.

3.3. Kozzétételi szabalyok

A jelen Szabalyzat hatdlya ald tartozé ajanlatkéré a Kbt. 43. §-ban meghatarozottak szerint
koteles a 43. § (1) bekezdésben meghatarozott adatokat, informacidkat, dokumentumokat a
Kbzbeszerzési Adatbazisban, ha itt a kdzzététel nem lehetséges, abban az esetben a sajat vagy a
fenntartd honlapjan kézzétenni.



3.4. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

A becslilt érték meghatdrozasardl, ezaltal a kdzbeszerzési kotelezettség és az eljardsi rezsim
el6zetes felmérésérdl, illetve a mdszaki leirds elkészitésérdl a szakért6 gondoskodik.

A becsllt érték meghatarozdsa sordn a Kbt. 28. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajanlatkéré konkrét kozbeszerzési eljarasainak el6készit6 feladatait (szakmai el6készit6
tevékenység, adminisztracios feladatok) az intézményvezeté altal felkért, legalabb 3 tagu El6készitd
Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) latja el.

A Munkacsoport tagjai (minden esetben):

- az ajanlatkérd adott beszerzésben illetékes munkatarsa vagy az ajanlatkéré altal
delegdlt mas személy;

- az ajanlatkérd altal megbizott, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé kilsé
szakérté.

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- az intézmény mas munkatarsa;
- a fenntartd Tarsulasi Tanacsanak tagja;
- a fenntartd altal delegdlt mas személy.

3.4.1. A Munkacsoport munkaja:

A Munkacsoport feladatai:
- a felhivas és a dokumentacio tervezeteinek el6készitése;
- a tervezeteknek a déntéshozo elé terjesztése
- az elfogadott felhivas kozzététele a lebonyolitd Utjan vagy kozvetlendl.

A Munkacsoport munkajarol — sziikség esetén — jegyz6kdnyv késziil. A Munkacsoport tagjai
tevékenységiikért az intézményvezet6nek tartoznak felelGsséggel.

4, A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1. A felhivas elfogaddsa

A Munkacsoport 4altal elGkészitett felhivas elfogaddsardl az intézményvezeté dont.
Amennyiben a Kbt. elSirdsa folytan az ajanlatkéré dont az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szerepl6k személyérdl (kiilonosen a Kbt. 113. § (2) bekezdése és 115. § (5) bekezdése alapjan), abban
az esetben az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyérél az intézményvezetd
el6terjesztését is figyelembe véve a Tarsuldsi Tanacs elnoke dont.



4.2, A felhivas kozzététele és az ezt kovetd eljarasi cselekmények

A felhivas elfogaddsat kovetd kozzétételérdl és az ezt kovetd, a Kbt-ben eldirt eljarasi
cselekményekrdl (pl. dokumentdcié atadasa az ajanlattevéknek, kiegészit6 tdjékoztatas megadasa,
ajanlatok bontasa, hidnypotlas, felvilagositas vagy indokolas elGirdsa, stb.) a jelen Szabdlyzat 5.
fejezetében meghatarozott személy(ek) koteles(ek) gondoskodni, azzal, hogy ezen cselekményekr6l
az intézményvezet6t az eljarast lezard dontés meghozatalat megel6z6en tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabdly alél a felhivas esetleges mddositdsa, valamint az elGzetes
vitarendezés, amelyek kérdésében a felhivast elfogadd intézményvezet6 jogosult donteni.

4.3, Az ajanlatok biralata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkéré a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legaldbb 3 tagu biraldbizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak a
(hianypotlast, a felvilagositas vagy indokolas megadasat kovetd) elbiralasara.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillié
forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

A birdlébizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontés
meghozataldra jogosult személy vagy testiilet részére. A biraldbizottsdg munkajardl jegyz6konyvet
kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokoldssal ellatott birdlati lapjai.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet a
birdldbizottsag tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal
rendelkezé személyt delegdlhat a birdlébizottsagba.

4.3.1. A birdlébizottsag 3 tagbdl all, akiket az intézményvezetd biz meg. A birdldbizottsag 3 tagja az
ajanlatkéré munkatarsaibdl, illetve kiilsé szakért6kbdl kertl kivalasztasra, akként, hogy a Kbt. 27. §
(3) bekezdése altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaréds
lebonyolitasara kiils6 szakért6 igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti |étszamon beliil a
kiils6 szakérté6 minden esetben tagja a birdlébizottsagnak. A bizottsdg tagjainak megbizasakor meg
kell nevezni a bizottsag elnokét.

4.4, Az eljarast lezard dontés meghozatala

Az eljarast lezaré dontés meghozataldra az intézményvezet6 jogosult.

4.5, Az eljarast lezard dontés kozlése, a szerz6dés megkotése, tajékoztato kozzététele

Az eljarast lezaro dontést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy(ek) a Kbt-
ben meghatdrozottak szerint kozlik az ajanlattevékkel. A szerz6dés aldirdsat az intézményvezets a
fenntarto ellenjegyzése mellett végzi el. Az eljards eredményérél sz616 tajékoztatot a jelen Szabdlyzat
5. fejezetében meghatarozott személy(ek) a Kbt-ben meghatdrozottak szerint teszi(k) kozzé.



5. Az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyek, testiiletek

A kozbeszerzési terv elkészitéséért és kozzétételéért a kdzbeszerzési szakért§ felelGs. A
kozbeszerzési terv elfogaddsardl az intézményvezetd dont, a fenntarto el6zetes jévahagydsaval.

Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséért és megkildéséért az intézmény a felelbs.

A becsllt érték meghatarozasaért, illetve a mdszaki leirds elkészitéséért a Munkacsoport a
felelGs.

A kozbeszerzési eljarasok el6készit6 feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a felel6s.

s

A felhivas elfogadasaért és mddositasdért az intézményvezet6 a felel6s.

A felhivas kozzétételéért — ideértve az esetlegesen sziikséges hianypétlassal kapcsolatos
madositasok elvégzését is — valamint az ezt kovetS eljarasi cselekményekért a megbizott kilsé
szakért§ a felelGs.

Az el6zetes vitarendezés soran meghozott dontésekért az intézményvezetd a felelbs.
Az ajanlatok birdlataért a birdldbizottsag a felelbs.

Az eljarast lezdro dontés meghozataldért — amennyiben az el6terjesztett javaslathoz képest
eltéré tartalommal keriil elfogadasra — az intézményvezetd a felelds.

Az eljarast lezaré dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a kiilsé szakértd a felelbs.

A szerz6dés megfelel6 hatarid6ben és az eljardst lezaré dontés szerinti tartalommal térténd
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aldirdsdért az intézményvezetd a felelbs.

Az eljaras eredményérél sz6l6 tajékoztaténak a Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételéért a
kiilsé szakértd a felel6s.

A megkotott szerz6déssel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasaért az intézményellato a
felelGs.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dés modositasanak targyaban
hozott esetleges dontésért az eljarast lezard dontéssel egyezd mddon az intézményvezetd a felelbs.

A kozbeszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targydban hozott esetleges dontésért az
eljarast lezard dontéssel egyez6 mddon az intézményvezetd a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért a jelen
Szabdlyzat 7. fejezetében meghatarozott személy(ek) a felelGs(ek).

Felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd igénybevétele esetén a 46/2015. (X1.2.) MvM
rendelet 6. §-a értelmében a felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében
aldirdsdval és az el6zetes regisztracio soran kapott lajstromszamat feltlintetd pecséttel ellenjegyzi a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett alabbi dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;



b) a bontasi jegyz6konyve(ke)t;
) az 6sszegezést.

A felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az ellenjegyzésével igazolja a kozbeszerzési
eljdrasban torténd személyes részvételét, tovabba felelGsséget vallal az eljaras szakszer(iségéért és a
kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak valé megfelelGségéért.

6. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenérzése

A kozbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljarasokat az ajanlatkéré belsé ellendrzési
feladatokat ellatd6 munkatarsa vagy a fenntartd altal ezzel a feladattal megbizott személy
rendszeresen ellenérzi, a bels6 ellenérzsére vonatkozd szabalyoknak megfelelGen.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

A kozbeszerzési eljdrasokat a Kbt. 46-47. §-ban foglaltak szerint, illetve az ajanlatkéré
mUkddésékre vonatkozd szabalyok szerint kell dokumentalni, illetve az iratokat ilyen mddon kell
megGrizni. Amennyiben a Kbt. és az ajanlatkéré mikodésére vonatkozd szabdly egymdstdl eltér,
akkor a szigorubb szabdly szerint kell eljarni a dokumentalds, illetve az irat megG6rzése soran.

A kozbeszerzési eljards el6készitése sordn az intézményvezetének dokumentdlnia kell a
Munkacsoport altal elGterjesztett tervezetet.

A birdlébizottsdg munkdja és dontése kapcsan a birdldbizottsag elnokének a kotelezettsége a
dokumental3s.

Az eljards soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljardsi cselekmény
elvégzéséért felel6s személy kotelezettsége a cselekmény megfelel6 dokumentalasa.

8. A kozbeszerzési eljaras soran az ajanlatkéré nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont

személyekre, szervezetekre vonatkozé k6zos szabalyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a
dokumentdacid elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré
nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen
rendelkeznilik kell a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi
szakértelemmel.

8.1.  Osszeférhetetlenség

e

Az ajanlatkéré a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan koteles minden sziikséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az 0&sszeférhetetlenséget, valamint a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.



Az 6sszeférhetetlenségi szabdalyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az ajanlatkéré nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben

fennall-e a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat az elfogaddsat kovet6 napon lép hatdlyba, egyuttal a kozbeszerzésekre
vonatkozd valamennyi esetleges korabbi belsé szabalyozas vagy elGiras hatalyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint az egyéb kapcsol6dd

jogszabdlyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kelt: .ueeneeen.

Békéscsabai Kistérségi Egyesitett Szocialis Kézpont

Batori Zsuzsanna intézményvezets



